Guatemala, 29 de agosto de 2025

Licenciada Ana Olivia Castafieda Arroyo
Directora General

Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Licenciada Castafeda:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi informe de actividades
realizadas correspondientes al sexto producto, en base a los alcances establecidos en los
términos de referencia, y los resultados esperatfos que a continuacion se detallan. Segun contrato
administrativo 189-325-2025-DGA-MCD de la Direccion General de las Artes y segun Resolucién
Numero VC-DGA-51-A-2025.

Actividades realizadas:

a.Analicé, clasifiqué y archivé de manera digital las Inscripciones Ordinarias y Extraordinarias de
los alumnos de la Escuela Nacional de Canto de los afios 2024 y 2025.

b. Elaboré las bases de datos y registros de los alumnos de Primero, Segundo y Tercer afio de la
Escuela Nacional de Canto correspondiente al afio 2024 y 2025.

c. Elaboré una base de datos de los alumnos inscritos para el curso de vacaciones del afio 2024 .

d. Elabore una base de datos de los alumnos que realizaron examen de admisién para el ejercicio
fiscal 2025.

e. Elaboré los informes que soliciten las autoridades superiores.

f. Realice otras actividades afines a mi contrato que fueron asignadas por la autoridad superior
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Informe del Sexto Producto

Evaluacidon, Analisis y Escaneo de Planificacion, Cuadros de Notas y
asistencia de alumnos de Primer, segundo y tercer Grado de la Carrera de
Bachiller en Canto durante el mes de agosto de 2,025.

Durante el mes de agosto, realice la evaluacion, analisis y escaneo del area de
planificacién correspondiente a los grados de primer, segundo y tercero de la
carrera de Bachiller en Canto. Estas acciones tuvieron como finalidad asegurar
que la planificaciéon estuviera de manera exacta con los contenidos, competencias

y actividades que la institucion solicita.

Revisé de manera precisa el registro Unico de usuarios en base a las
inscripciones corroborando su coherencia y la adecuada entrega de informacion
personal a lo largo del periodo, posteriormente continué con el escaneo digital de
los documentos para su resguardo y uso adecuado. Asimismo, edité y actualicé
los cuadros de notas de los tres grados ya mencionados asegurandome de que la
informacion registrada reflejara correctamente el desempefio académico de cada
estudiante.

De igual forma edite llevé a cabo el llenado de asistencia los alumnos activos,
registrando de manera precisa las asistencias y ausencias durante el mes. Este
proceso fue fundamental para evaluar la participaciéon estudiantil y cumplir con los

requisitos administrativos del centro educativo.

Las actividades que desarrollé en el mes de agosto aporte con los procesos

académicos y administrativos en la carrera de bachiller en Canto lirico y popular.

\ A . .
& \ e
i Lic. §oséf ujllép-Rus
: w[)/'lr*m_tor de Formacion-
/ DiFEascién de Formation.

A isti&\_;
Cesar Alejandro Rodriguez Mazariegos Diréccion Wr

e




‘'GZ0'z @p ojsobe ap saw
|2 SjueINp OJUBD US JajjIydeg op elaue) e| op opeld 19213} A opunbas ‘Jawid op souwnje sp elousjsise A sejou ap soIpend ap sisiieuy

SOXANVY



"GZ0‘z 9p 01508e 3p saw |2 djueInp
0luUB) UI J3||Iydeg ap eu3Jie) e| 9p opeud
132191 A opun3as ‘Jswid 9p souwnje ap
BIDUD1SISE A SBlOU Dp SOJPEND 9P 03dULIS]

'GZ0‘Z 9p 031503e dp SaW | jueanp
ojue) U3 JJ||Iydeg ap eialie) e| ap opesd
192431 A opun3as ‘Jswd 9p souwnje ap
BIDUISISE A SBJOU 9P SOJpENd P SIsljeuy

"‘GZ0‘Z 9p 03503k op Saw |2 uesnp oue)
u? J3j|Iyoeg ap eJaiie) e| op opeid 132131 A
opungas ‘Jawiid ap souwnje ap eIu)sIse
A sejou o9p soipend 3p uolen|eAl

T€

0€

6C

8¢

S¢

ve

€T

(44

TC

8T

LT

9T

Sl

vl

b

ot

S3AVAaIAILDY

9 0jonpoud
sobaliezepy zanbiipoy oipuela)y Jesa)
BOI}SIJY UoIdeWI04 dp uold23li(

:1ebanjug e ojonpouid
:9IqWION
‘erouapuadaq

G20 3d OL1SO9DV 3Ad S3N TV ILNIIANOLSIHHOD
S3AVAIAILDY 3d VINVIOONOYD




